
Le magazine M’Essonne dispose d’un agenda avec plusieurs centaines d’événements, à 
disposition des Essonniens désireux de se divertir en Essonne. 

Cet agenda est participatif : chaque structure organisatrice (institutions, associations, 
entreprises privées, etc) peut y ajouter ses propres événements gratuitement. 

Quels types d’événements ? : tous types (concerts, spectacles, fêtes, salons, visites, 
conférences, ateliers, balades, marchés, foires, etc),

Quelle durée ? : Les événements soumis ne doivent pas avoir une durée de plus de 3 ou 4 jours. 
Cette contrainte a une explication technique : les événements longs restent au début de l’agenda 
et monopolisent celui-ci pendant toute la durée de l’événement, au détriment des autres rendez-
vous ponctuels. Dans le cas d’un rendez-vous de longue durée (festival, salon par ex.), vous 
devez rentrer un par un chaque des concerts ou ateliers ou regrouper par journée .  

Si vous le souhaitez, vous pouvez envoyer les infos sur les événements d’une durée supérieure à 
4 jours par mail à contact@m-essonne.fr afin de soumettre une idée d’article. 

 

Guide d’utilisation de l’agenda 

www.m-essonne.fr/sortir-en-essonne/ 

Vue de l’agenda côté visiteur (ordinateur)

mailto:contact@m-essonne.fr
http://www.m-essonne.fr/sortir-en-essonne/


Ajouter un événement pour la première fois

Lien vers le formulaire d’ajout : 
- au bas de la page de l’agenda 
- directement ici : https://www.m-essonne.fr/publier-un-evenement/ 

L’ajout d’un premier événement créé automatiquement un compte « Organisateur » qui permet de 
gérer ses événements de façon autonome (modification, ajout, suppression, fiche organisateur). 

Lors de la 2e connexion, il suffira de votre « mot de passe oublié » afin de personnaliser ce dernier 
à votre convenance. 

ATTENTION : si vous êtes plusieurs personnes d’une même structure à utiliser l’agenda, veillez à 
utiliser la même adresse de connexion.  

https://www.m-essonne.fr/publier-un-evenement/


Le formulaire de soumission

Remplissez les différents champs du formulaire. 
La bannière correspond à l’image de l’événement (affiche, photo).

Veillez à bien cocher « NON » pour événement en ligne et à remplir l’adresse en mentionnant 
bien le nom de la ville pour les utilisateurs puissent faire une recherce par ville et que celle-ci 
s’affiche en dessous de l’événement dans l’agenda. 
Exemple : Jardin botanique de l'Université Paris-Saclay, Orsay 



Astuce : pour les horaires, plutôt que de faire défiler, taper directement l’heure de début. 

Plusieurs catégories d’événements peuvent être renseignées. 
Par exemple : concert ET jeune public (si le concert est accessible pour les enfants)



La fiche organisateur

Le formulaire permet de renseigner sa fiche organisateur. Elle est accessible aux visiteurs qui 
peuvent alors en savoir plus sur la structure organisatrice (exemple ci-dessus). 

Vous pouvez y ajouter votre logo, un texte et les liens vers vos sites internet et réseaux sociaux.

Lors de vos prochaines connexions, cette fiche sera automatiquement sauvegardée et ajoutée à 
vos événements lorsque vous choisirez l’organisateur dans le formulaire.  



Depuis la fiche organisateur, les visiteurs peuvent visualiser tous les événements passés, à venir 
ou en cours. (D’où l’utilité de se connecter avec la même adresse mail pour une même structure). 

Publication de l’événement 

Bien que la soumission de dates à l’agenda soit participative, une rapide vérification est effectuée 
par nos services avant validation pour parution. 

Merci de tenir en compte un délai de validation pouvant aller jusqu’à 3 jours. 

Si des événements ne sont pas validés dans ce délai, c’est qu’ils ne respectent pas certains 
critères : durée supérieure à 4 jours, pas de lieu renseigné, hors département, etc. 

Pour toutes questions concernant l’agenda, une adresse mail dédiée : agenda@m-essonne.fr 

Remarque : chaque semaine, une sélection d’événements est proposée dans la newsletter en 
fonction de l’intérêt, du caractère exceptionnel ou du lieu de l’événement. Il s’agit d’un choix 
appartenant à la rédaction du magazine. Dans tous les cas, la newsletter invite les abonnés à 
consulter l’intégralité de l’agenda directement en ligne via des liens. 

mailto:agenda@m-essonne.fr


Mettre son événement en avant

La mise en avant sur le site et la newsletter se fait à la semaine, pour une durée de votre choix. 

Pour des informations ou obtenir un devis envoyez un mail à communication@m-essonne.fr 

L’ajout d’événements est gratuit, mais des solutions existent pour mettre en avant vos événements 
directement auprès des Essonniens qui cherchent à sortir près de chez eux : la mise en avant. 

Une mise en avant comprend : 
- un encart dédié en haut de la page de l’agenda 
- une mise en avant dans la newsletter 
- un lien direct vers votre site de réservation

mailto:communication@m-essonne.fr
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